АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА ПОСЕВНАЯ
ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.09.2017г № 283
 О внесении изменений и  дополнений в Постановление от 08.06.2015г №184 «Об утверждении административного регламента по предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области»

В целях осуществления  совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территории и признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной адаптации инвалидов связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Федеральным законом от 03.06.2016 г. № 373 «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территорий и признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», Уставом рабочего поселка Посевная  Черепановского района Новосибирской области,

  
П О С Т А Н О В Л Я ЕТ:


1.Внести следующие изменения  в постановление №184 от 08.06.2015 года  «Об утверждении административного регламента по предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области».


1.1.  Пункт  2.5. «Сроки предоставления муниципальной услуги»
 раздела 1 Административного регламента  изменить п.2.5.1. на следующее содержания:

«2.5.1. Орган местного самоуправления рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области в течение двадцати рабочих дней после получения заявления, осуществляет подготовку, регистрацию градостроительного плана земельного участка и выдает его заявителю. Градостроительный план земельного участка выдается заявителю без взимания платы». 

2.Разместить административный регламент в сети Интернет на официальном   сайте Администрации рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области: posevnaia.ru. 

       3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в информационной газете «Посевнинский вестник» и размещения на сайте администрации рабочего поселка Посевная  Черепановского района Новосибирской области.
       4. Контроль  за  исполнением постановления оставляю за собой.

Глава рабочего поселка Посевная
Черепановского района Новосибирской области                          В.С.Радченко
Шестакова
48-137

Утвержден Постановлением 

администрации рабочего поселка Посевная 

Черепановского района Новосибирской области

 от 08.06.2015г №184

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная  Черепановского района Новосибирской области

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области (далее - административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


1.2. Муниципальная услуга по подготовке градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная Черепановского  района Новосибирской области (далее - муниципальная услуга) предоставляется физическим и юридическим лицам, а также их законным представителям (далее - заявитель) в целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке, расположенном на территории рабочего поселка Посевная  Черепановского района Новосибирской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области».


2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области (далее – администрация).


Ответственными исполнителями за предоставление муниципальной услуги является уполномоченные должностные лица  администрации, ответственные за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему административному регламенту специалист администрации рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области (далее – должностные лица). 


2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с


- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", 2004, N 290);


- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2003, N 40);


- Федеральным  законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 2004, N 290);


- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 2006, N 95);


- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;


- СП 42.13330.2011 "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений", утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 28.12.2010 N 820 ("Бюллетень строительной техники", 2011, N 3).


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача градостроительного плана земельного участка;


- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.


2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.


2.5.1. Орган местного самоуправления рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области в течение двадцати рабочих дней после получения заявления, осуществляет подготовку, регистрацию градостроительного плана земельного участка и выдает его заявителю. Градостроительный план земельного участка выдается заявителю без взимания платы (далее - заявление).

2.5.2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в администрацию заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (рекомендованный образец в приложении 1).


2.5.3. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:


-предоставить заявление.

2.5.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.2.5.3, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно;

Документы, указанные в подпункте 2.5.3 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации:

Местонахождение администрации: Новосибирская область, Черепановский  район, рабочий поселок Посевная, ул. Островского, д. 58.

Почтовый адрес администрации для направления документов и обращений: 633511, Новосибирская область, Черепановский район, рабочий поселок Посевная, ул. Островского, д. 58.

График работы администрации:

понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00;   выходные дни - суббота, воскресенье.

2.6.2. Телефоны для справок:

телефон для справок и консультаций: 8(383-45)48-113, 48-112, 48-311

2.6.3. Адрес официального сайта:  www.posevnaia.ru, электронная почта: Adm_sppos@mail.ru
2.7. Требовать от заявителей документы и информацию, не предусмотренные подпунктами 2.5.3,  пункта 2.5 административного регламента не допускается. 

2.8. Основанием для отказа в подготовке градостроительного плана земельного участка является:

отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.5.3

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.1.Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Здание, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудовано системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусмотрены пути эвакуации. Предусмотрены места общего пользования (туалеты), гардероб для хранения верхней одежды посетителей.

2.10.3. На информационном стенде размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочную информацию о специалистах администрации, предоставляющих муниципальную услугу;

- текст административного регламента с приложениями.

2.11. Показателями доступности являются:

- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию либо путем направления его по почте;

- доступность информирования заявителя;

- предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3.

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления на подготовку градостроительного плана земельного участка является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами, указанными в подпункте 2.5.3.

3.2.2 Специалист администрации, ответственный за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами (далее - специалист), при приеме заявления:

-устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

-проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении;

-регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом администрации не позднее дня, следующего за днем получения;

-после регистрации заявления специалист передает заявление с документами главе рабочего поселка Посевная Черепановского района Новосибирской области (далее- глава рабочего поселка Посевная). Глава рабочего поселка Посевная в день регистрации заявления дает поручение  о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.

-максимальный срок выполнения указанной процедуры – три дня.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уполномоченным специалистом администрации (далее - специалист) заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка является поступление заявления и приложенных к нему документов.

3.3.2. Специалист при рассмотрении заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет:

наличия документов, указанных в подпункте 2.5.3.

3.3.3. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, специалист осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка и проекта постановления администрации об его утверждении, согласовывает в установленном порядке и направляет главе рабочего поселка Посевная, на территории которого ведется строительство или реконструкция),  либо уведомления об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка (приложение 5).

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка.

3.3.5. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать 20 дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка,  либо уведомления об отказе в подготовке градостроительного плана и приложенных документов.

3.4.2. Глава рабочего поселка Посевная  рассматривает представленные документы и подписывает постановление администрации рабочего поселка Посевная об утверждении градостроительного плана или уведомление об отказе в подготовке градостроительного плана и направляет их специалисту администрации.

3.4.3. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать трех дней.

3.4.4 Градостроительный план земельного участка оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

3.4.5. Специалист администрации осуществляет регистрацию градостроительного плана земельного участка, присваивает градостроительному плану номер в журнале регистрации градостроительных планов (приложение 4) и на электронном носителе и уведомляет заявителя или его уполномоченное лицо о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону либо по электронной почте.

3.4.6. Специалист администрации производит выдачу одного экземпляра градостроительного плана земельного участка заявителю под роспись в журнале учета. Второй экземпляр после ввода объекта в эксплуатацию передается в архив администрации. 

3.4.7. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать двух дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой рабочего поселка Посевная  либо его заместителями.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях:

- за прием, регистрацию заявления и документов, ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов;

- за рассмотрение представленных документов, проведение проверки проектной документации, направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- за оформление градостроительных планов земельных участков ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой рабочего поселка Посевная, либо его заместителями и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 633511, Новосибирская область, Черепановский район, рабочий поселок Посевная, ул. Островского д. 58. 

- по телефону8(383-45)48-113, 48-112, 48-311

5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляют Глава рабочего поселка Посевная,  а в его отсутствие его заместители.

Личный прием заявителей Главой рабочего поселка Посевная   либо его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, предусмотренным подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента в приемной Главы рабочего поселка Посевная. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

                                                                                                                                                                             Приложение 1

к административному регламенту

Кому______________

от______________________

(И.О.Ф. - для граждан,

 полное наименование организации –

для юридических лиц,

________________________

индекс, почтовый адрес)

Заявление

о подготовке градостроительного плана земельного участка

Прошу  выдать  градостроительный план земельного участка для проектирования (строительства)

___________________________________________________________________________

(наименование проектируемого объекта)

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

________________________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка _______________ кв. м. Кадастровый номер __________________________________

Приложения: 

1. Предоставить заявление.

Дата __________________

____________________________________ ______________________________________________________

Должность руководителя организации                  

(для юридического лица, И.О.Ф. для граждан )            (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Приложение 2

к административному регламенту

ЖУРНАЛ

учета заявлений о подготовке  градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа

	N 
п.
	Дата  
подачи
заявления
	Заявитель
	Наименование 
объекта,
адрес
	Ф.И.О.   
исполнителя
	Срок  
исполнения
	Номер   
и дата  
выдачи  
разрешения на
ввод
	Номер и    
дата выдачи
уведомления
об отказе в
выдаче     
разрешения 
на ввод
	Ф.И.О.   
получателя, дата,
подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по подготовке градостроительного плана земельного участка в виде отдельного участка


	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


Приложение 4

к административному регламенту

Форма журнала

регистрации градостроительных планов

	№ 
п/п
	Дата
	Регистрационный
номер
	Наименование
объекта
	Местоположение 
(адрес) участка
	Заявитель
	Отметка 
о выдаче
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к административному регламенту

Кому _____________________________

(наименование застройщика,

От _______________________________

И.О.Ф. - для граждан, полное

 наименование  организации -

для юридических лиц,

_________________________________

индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

От _______________                                                                                                                           N _________

Вы обратились  с заявлением от "____" _______ 20___ г. N ____ о подготовке  градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для строительства (проектирования) объекта

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенного по адресу: __________________________________________________________________.

 По  результатам рассмотрения заявления Вам отказано в подготовке  градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для строительства (проектирования) объекта

на ____________________________ ______________________________________________________________,

(наименование объекта

расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________,

ввиду не предоставления документов:

1. ___________________________________________________________.

2. ___________________________________________________________.

3. ___________________________________________________________.

Глава _____________                                                          _________________________

                                                                                                           (подпись)                                                                              (инициалы, фамилия)

                                    М.П.

Исполнитель
АДМИНИСТРАЦИЯ  РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА ПОСЕВНАЯ

ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 22.10.2015 г.  №  299

           О внесении изменения в постановление №184 от 08.06.2015 г.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная, Черепановского района, Новосибирской области».

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

      1.Исключить п.п. 2.8 из п.2. Административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории рабочего поселка Посевная, Черепановского района, Новосибирской области.

      2.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.    

Глава муниципального образования                                              И.В.Шпедт

Фролов А.В.

48-137

